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M3 hiéu SDH 14
Quy trinh thanh tra, ]‘&iém tra 'eiiéc LAnbanbanh - 02
thye hién quy che gidng day cia
giang vién Ngay hiéu luc 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

2. Pham vi 4p dung:
Quy trinh 4p dung d6i véi cdc don vi thude Trudng.
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4. Dién gidi quy trinh:
4.1.Huéng dan thwe hién:
Quy trinh thanh tra, kiém tra viéc thuc hién quy ché giang day clia gidng vién

Budc 1: Xdc dinh yéu cau
- Deé dua hoat dong dao tao cia nha truong thue hién ding ndi quy, quy che, gop
phan xdy dung né nép, ky cuong, nang cao chat luong dao tao.
- Xéc dinh muc dich, yéu cau cua hoat dong thanh kiém tra.
Buwoc 2: Lap ké hoach thanh tra, kiém tra
Xay dung ké hoach kiém tra dinh ky, thuong xuyén, dot xuat doi véi gidng vién
theo tung hoc ky/ ndm hoc.
Budce 3: Xét duyért
- Bankiém tra trinh 1én Ban giam hiéu ké hoach kiém tra.

- Neéu duge ky duyét ké hoach thi chuyén sang budc 4. nguoc lai quay vé bude 2\)%



Budc 4: Thanh tra, kidm tra

- Kiém tra viéc thuc hién noi quy, quy ché€ va nhiém vu dugc giao dbi véi cac don
Vi, c& nhén trong nha trudng.

- Kiém tra viée thuc hién muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, ndi dung, phuong phap
gido duc, quy ché dao tao, quy ché lam viéc va cac quy dinh vé ho so bai gidng,
bieu mau nghi, day by, thay doi phong hoc, thay ddi gidng vién, thay do6i lich
hoc,...

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh giang day nhu ké hoach giang day, bai giang,
s0 1én 16p, so diém. .. va cOng téc t0 chirc thi/ kiém tra nhim dam bao chit luong
gido duc va dao tao.

- Khi ¢6 su viéc bit thuong, thuc hién thanh kiém tra theo chi dao cuia Hiéu trudng
Budc 5: Lap bién ban vi pham (néu co)

- Ghi chép céc hoat ddng kiém tra vao sd kiém tra.

- Neéu c6 gidng vién vi pham thi 1ap bién ban vi pham theo mau va gui ve cac phong/
khoa c¢6 c4 nhan vi pham.

Budc 6: Gidi trinh, ky Bién bén vi pham

- Ngudi vi pham c6 quyén giai trinh vin dé theo ¥y ki€n ctia ¢4 nhan minh, cung cép
cac minh chiing chimg minh, nhung vin phai ky vao bién ban vi pham.

- Céc phong/ khoa ¢6 ¢4 nhan vi pham lam viéc v6i c4 nhan vi pham va gUi bién ban
lam viéc vé phong T6 chitrc — Nhan SU.
Budc 7: Tong hop két qua kidm tra

- Ban kiém tra tong hop tinh hinh thue hién quy ché cta gidng vién va cong tac
thanh, kiém tra dé bdo cdo.

- D& xudt mot s6 giai phap nhim nang cao chit luong lam viée ctia giang vién nha
truong
Bwée 8: Bdo cdo két qud thanh tra . i .
- Bdo cdo v6i Ban giam hiéu, Hoi ddng thi dua khen thudng vé cong téc kiém tra cua
thang, quy, nim dé Hoi ddng thi dua khen thudng xem xét, xir Iy theo quy ché.
Bwée 9: Hop xét két qua kiém tra )
- Ban gidm hiéu, Héi ddong thi dua khen thudéng hop dua ra két qua khen thuéng/ ky
ludt dbi voi giang vién tiéu biéu/ vi pham ndi quy.
Buée 10: Ra OD khen thuéng/ ky lugt ’ ,
- Ky céc quyét dinh khen thudng/ ky luat theo ndi dung da hop thong nhat & budge 9.
Buée 11: Thong bdo don v/ cd nhin ‘ )
- Gui ket qua kiém tra cta thang/ quy/ nim bang vén ban dén cac phong/ khoa.
- Chuyén cac quyét dinh khen thuong/ ky luat (néu c6) dén cac phong/ khoa/ ¢4 nhan
lién quan.
Bwée 12: 0P khen thuéng/ ky Iugt )
- Phoéng T4 chitc — Nhan sy tham muu x€p loal hang théng.
- Cac phong/ khoa/ ¢4 nhan duoc khen thuong/ ky luat nhan quyét dinh dé thi hanh
quyét dinh cia Hoi déng thi dua khen thuéng nha tru‘(‘)‘ng.\}%




Buéc 13: Lueu triv hé so

- Luu hb so kiém tra

- Céc quyét dinh ctia Hoi ddng thi dua khen thudng.
4.2. Don vi phu trach: Khoa Dao tao Sau Dai hoc.

4.3. Biéu mau di kém: Khong cé./.@%



